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1. SCOP

Procedura reglementeaza circuitul borderourilor si al facturilor intocmite pentru unele
serviciile aditionale furnizate de C.N.C.F.”CFR” — SA beneficiarilor, pe liniile infrastructurii
feroviare din statiile administrate de CFR.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica de catre personalul CFR de la SRCF 1-8, implicat in activitati privind
circuitul borderourilor, intocmirea facturilor aferente si recuperarea creantelor rezultate din aplicarea
tarifelor pentru serviciile aditionale furnizate de C.N.C.F.,,CFR” — SA beneficiarilor, precum si
pentru rezolvarea litigiilor aferente.

Serviciile aditionale care fac obiectul acestei proceduri sunt:

- stationarea operativa a materialului rulant,

- stationarea pentru lunga durata a materialului rulant,

- stationarea la incarcare/descarcare a vagoanelor,

- manevra vehiculelor feroviare,

- accesul convoaielor de manevra la/de infrastructura feroviara CFR.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cu Rectificarea nr. 127/23.05.2018;
» Legea nr. 202/2016 — privind integrarea sistemului feroviar din Romania in spatiul feroviar
unic european, cu modificarile si completarile ulterioare;
OG nr. 60/2004 privind reglementari referitoare la construirea, intretinerea, repararea si
exploatarea cdilor ferate, altele decét cele administrate de Compania Nationald de Cai Ferate
,»CFR” SA, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 743/2020 pentru eliberarea certificatului unic de sigurantd operatorilor care
efectueaza numai manevra feroviara pe cdile ferate din Romania;
Hotérarea Guvernului nr. 108/04.02.2020 privind interoperabilitatea sistemului feroviar
Contractul de activitate al Companiei Nationale de Cai Ferate ,,C.F.R." - S.A. in vigoare;
Contractul de acces standard pe infrastructura feroviara;
0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea controlului intern managerial al entitatilor publice;
SR EN ISO 9001: 2015 — Sisteme de management al calitétii. Cerinte;
SR EN ISO 14001: 2015 — Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare;
Documente SMCMS in vigoare.

Y
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4. DEFINITII ST PRESCURTARI

4.1 Definitii

> Agenti economici agenti economici detinatori de linii ferate, altele decat cele administrate de
CFR, agenti economici care au incheiate Contracte de Exploatare a Liniei Ferate Industriale
sau agenti economici care au Contract de Inchiriere pentru linii ferate administrate de CFR.

> Beneficiar - Operator de transport feroviar (OTF), operator de manevra feroviard (ONMF),
agent economic sau alt detindtor de material rulant;

> Conciliere — Mijloc de rezolvare amiabila a diferendelor intre CFR si Beneficiar:

> Operator de transport feroviar (OTF) - orice entitate publicd sau privatd, astfel cum este

definit la art. 3 pct. 18 din Legea nr. 202/2016, care are incheiat cu CFR Contract de Acces pe
infrastructura publica;

> Statie CF — punct de sectionare in care se pot efectua operatii de circulatia trenurilor, operatii
de manevra si/sau alte operatiuni in legatura cu transportul feroviar. Prin statie se intelege si
halta de miscare (Hm).
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4.2 Prescurtari

e borderouriSRCFX@cfr.ro - SRCFX este numele regionalei de care apartine statia CF;
e S.T.S.A.L - structura teritoriald specializata pentru acces infrastructura din Divizia Trafic
e CFR - Compania Nationala de Cai Ferate ,,CFR”- SA;

e OTF - operator de transport feroviar;

e PO - procedurd operationald;

e SRCF - Sucursala Regionald de Cai Ferate (subunitate teritoriala a CFR);

e TSA - tarife pentru servicii aditionale.

5. DESCRIERE

5.1 Comunicari

Toate comunicarile (intre statiile CF si SRCF 1-8 sau intre CFR si beneficiar) se fac prin
intermediul postei electronice (e-mail), la adresele convenite intre parti in scris. Daca beneficiarul are
reprezentant punct de lucru local (care poate confirma prestatiile TSA la nivel local), seful de statie
va stabili cu acesta, 1n scris, modalitatea de transmitere a comunicarilor.

Divizia Trafic stabileste, prin decizie scrisa, lista cu statiile si beneficiarii pentru care se va
obtine confirmarea prestatiilor la nivelul statiei. Lista va fi Intocmita la propunerea sefiilor de statie si
poate fi actualizata ori de cate ori situatia o va impune.

Documentele care contin semndturi (confirmari, avizari, notificari, etc.) se vor transmite prin
posta electronica scanate in format PDF.

Directia Operatiuni Financiare din cadrul CFR va urmari situatia soldului TSA de la nivelul
SRCF 1 — 8 cu scadentd depasitd si va comunica aceastd situatie Directiei Trafic pana in ultima zi a
lunii 1n curs pentru luna precedentd. Comunicarea situatiei soldurilor va fi transmisd atat in format
letric, cat si in format electronic la adresa de e-mail TSA@cfr.ro.

5.2 Transmiterea borderourilor TSA

5.2.1 La nivelul statiilor, borderourile aferente fiecarei prestatii TSA si fiecarui beneficiar
care fac obiectul prezentei proceduri, se intocmesc lunar, in format electronic (tabelar), conform
procedurilor aferente fiecarei prestatii TSA. Aceste borderouri vor fi transmise la S.T.S.A.L., insotite
de ,,Concentratorul Prestatiilor TSA pentru Luna ...” (ANEXA 2) in care se regdsesc totalurile
prestatiilor tarifate la nivelul statiei. Concentratorul va fi intocmit si transmis chiar si in
eventualitatea neefectudrii nici unei prestatii in luna respectiva, cu mentiunea VACAT.

5.2.2 Seful statiei transmite prin posta electronica la adresa  generica
borderouriSRCFX@cft.ro, borderourile TSA intocmite pentru luna precedenta conform pct. 5.2.1,
pana cel tarziu la data de 10 a lunii urmadtoare celei pentru care a fost efectuatd prestatia. Depasirea
acestui termen poate fi facuta doar cu aprobarea sefului Diviziei Trafic, la solicitarea scrisa a sefului
de statie, in situatii bine justificate.

5.2.3 Seful S.T.S.A.I. va verifica daca toate statiile au transmis ANEXA 2 si/sau
borderourile aferente. In situatia in care exista statii care nu au transmis in termen ANEXA 2 si/sau
borderourile aferente va face demersurile necesare pentru transmiterea de urgentd a acestor
documente si va Instiinta in scris seful Diviziei Trafic despre aceste cazuri.

5.2.4 Borderourile TSA de la statii sunt cumulate si concentrate, in format tabelar, de cétre
S.T.S.A.L, pentru fiecare beneficiar, existand un singur fisier Excel cu foi de lucru distincte pentru
fiecare tip de prestatie TSA 1n parte (exceptie facand datele la care se schimba contractele de
acces/modifica tarifele, daca acestea se fac in cursul lunii). Situatiile concentratoare cu borderourile
de la toate statiile, astfel intocmite la nivelul S.T.S.A.L, se transmit fiecarui beneficiar, prin e-mailul
borderouriSRCFX@cft.ro, pana cel tarziu la data de 15 a lunii urmatoare celei pentru care a fost
efectuati prestatia, in vederea obtinerii confirmarii. In e-mail se va mentiona data pana la care trebuie
trimise confirmarile cu precizarea cd in cazul neprimirii vreunui raspuns pand la data mentionata,
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borderourile se considera confirmate tacit, Depasirea acestui termen poate fi facuta doar cu aprobarea
sefului Diviziei Trafic.

5.2.5 In situatia in care prestatia este inregistratd in aplicatia informatici dedicati, la
nivelul S.T.S.A.L. se interogheaza sistemul care genereazd automat borderourile si se procedeaza la
transmiterea acestora catre beneficiari In vederea obtinerii confirmari (fira a mai fi necesara
transmiterea borderourilor de la nivelul statiilor), cu incadrarea in termenele de la pct. 5.2.4.

Responsabilitatea corectitudinii datelor introduse in aplicatia informatica dedicatd este a
sefului de statie.

5.3 Confirmarea borderourilor TSA

5.3.1 Confirmarea borderourilor TSA de cétre beneficiar se face in termen de 20 zile
calendaristice de la data transmiterii borderourilor, prin semndturd, precum si cu inscrierea in clar a
numelui si prenumelui reprezentantului beneficiarului, pe ultima pagind a fiecarui borderou (pagina
pe care sunt inscrise liniile de total).

Aceasta confirmare va fi transmisa, de catre beneficiari, in format PDF, catre S.T.S.A.L,
prin e-mail, la adresa de la care au primit borderourile pentru confirmare.

In mod similar se va proceda si pentru transmiterea eventualelor observatii.

5.3.2 Borderourile sau pozitiile din borderouri pentru care s-a obtinut confirmarea scrisa din
partea beneficiarului, sunt semnate si de cétre seful S.T.S.A.I si se Tnainteaza spre facturare in maxim
5 (cinci) zile lucratoare de la primirea confirmarii.

5.3.3 In situatia in care existd observatii din partea beneficiarului pentru anumite pozitii din
borderou sau existd borderouri neconfirmate, personalul S.T.S.A.I. de la Divizia Trafic solicita
imediat clarificari scrise, privind pozitiile sau borderourile in divergenta de la seful statie unde s-a
inregistrat prestatia. In termen de 5 (cinci) zile lucratoare, seful statiei va Tnainta Diviziei Trafic
rezultatul analizei datelor primare care au stat la baza Intocmirii borderourilor in cauza si borderoul
refacut daca este cazul, impreuna cu toate documentele edificatoare de care dispune la nivelul statiei.

Dupa obtinerea clarificarilor se va proceda astfel:

a) In cazul in care CFR este de acord cu punctul de vedere al beneficiarului, S.T.S.A.I
reface pozitiile din borderourile Intocmite eronat sau, dupa caz, borderoul refuzat in Intregime si in
termen de 3 (trei) zile lucrdtoare reia procesul de confirmare;

b) In cazul in care CFR nu este de acord cu punctul de vedere al beneficiarului, in termen
de 5 (cinci) zile lucratoare, se inainteazd acestuia punctul de vedere motivat al CFR, iar daca
beneficiarul in continuare nu confirma borderoul, se procedeaza conform pct. 5.4 ,,Litigii”.

¢) In cazul in care CFR nu transmite rezultatul analizei datelor primare care au stat la
baza intocmirii borderourilor in cauza si borderoul refacut daca este cazul, catre beneficiar in termen
de 20 zile lucrdtoare de la data primirii observatiilor, borderoul se considera acceptat tacit de catre
CFR, in forma transmisa de beneficiar.

5.3.4 In cazul in care beneficiarul nu transmite confirmarea borderourilor primite sau nu
formuleaza obiectii asupra acestora in termen de 20 zile calendaristice de la data transmiterii,
borderourile se considera acceptate tacit de catre beneficiar.

In acest caz borderourile sunt asumate prin semnitura sefului S.T.S.A.I si se inainteaza spre
facturare fara confirmarea beneficiarului. Beneficiarul este avizat in scris despre acest lucru.

Toate borderourile TSA 1n format electronic, precum si confirmarile in format fizic din
partea beneficiarului, sunt arhivate la S.T.S.A.I. din Divizia Trafic pentru o perioada de 7 ani.

5.3.5 Borderourile TSA intocmite pentru beneficiarii care au reprezentanti locali, se
intocmesc lunar, pentru luna anterioard, sunt semnate de catre seful statiei si se transmit
reprezentantilor locali pentru confirmare pana cel tarziu la data de 10 a lunii urmatoare celei pentru
care a fost efectuatd prestatia cu mentionarea datei pana la care trebuie trimise confirmarile si cu
precizarea cd in cazul neprimirii vreunui raspuns pana la data mentionata, borderourile se considera
confirmate tacit.
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Seful statiei urmareste confirmarea acestora de catre beneficiarii care au reprezentanti
puncte de lucru locale, in termen de 20 zile calendaristice de la data Tnaintarii borderourilor.

In continuare, in situatia in care existd observatii din partea beneficiarilor care au
reprezentanti puncte de lucru locale se aplica prevederile de la pct. 5.3.3, la nivelul statiei respective.

5.3.6 In cazul in care beneficiarii care au reprezentanti puncte de lucru locale nu transmit
borderourile TSA confirmate sau eventuale observatii la acestea in termenul de 20 zile calendaristice
de la data transmiterii, borderourile neconfirmate se considerd acceptate tacit si se inainteazad la
S.T.S.A.L, asumate prin semnatura sefului statiei.

Seful statiei avizeaza in scris S.T.S.A.L. despre acest fapt si transmite si dovada Tnaintarii
borderourilor catre beneficiarii care au reprezentanti locali.

5.3.7 Confirmarile aferente borderourilor TSA, semnate de ambele parti, se inainteaza in
format PDF, prin posta electronica, in maxim 5(cinci) lucrdtoare, la S.T.S.A.l, la adresa
borderouriSRCEX @cft.ro.

Borderourile TSA si confirmarile Tmpreund cu documentele justificative vor fi arhivate la
statia Tntocmitoare pentru o perioada de 7 ani.

5.3.8 Factura pentru prestatiile TSA va fi emisa de cétre personalul cu sarcini in acest sens,
in termen de maxim 10 zile lucratoare de la data primirii borderourilor confirmate sau dupa caz
asumate prin semnatura de catre seful structurii teritoriale specializate in acces infrastructura. Nu se
va depasi termenul de facturare stabilit prin Contractul de Acces pe Infrastructura Feroviara valabil la
data efectudrii prestatiei.

5.4 Litigii

5.4.1 Se considera litigiu situatia In care beneficiarul 1si mentine observatia privind modul
de aplicare a TSA. Acesta are dreptul de a inainta Diviziei Trafic o contestatie scrisd, cu prezentarea
motivatiilor, in termen de 5 (cinci) zile lucratoare de la data transmiterii punctului de vedere al CFR.

5.4.2 In cazul de la pct. 5.3.3 pct. b) Divizia Trafic are la dispozitie 30 zile lucritoare pentru
a invita la conciliere reprezentantul beneficiarului. In cazuri bine justificate, la solicitarea scrisi a
beneficiarului, termenul limitd pentru organizarea concilierii poate fi prelungit cu maxim 15 zile
lucratoare.

Concilierea se realizeaza la sediul SRCF sau in mediul online stabilit de comun acord cu
beneficiarul, conciliere la care participa reprezentanti ai beneficiarului, reprezentanti ai Diviziei
Trafic s1 un consilier juridic din cadrul Oficiului Juridic al SRCF.

In cadrul concilierii se efectueazi un punctaj si se incheie un proces verbal de conciliere care
contine obligatoriu suma de Incasat. Borderourile sau pozitiile din borderouri 1in litigiu confirmate de
beneficiar in urma concilierii se refac, la nivelul S.T.S.A L., in baza procesului verbal si se Tnainteaza
pentru facturare.

5.4.3 In cazul in care beneficiarul nu prezinti o motivare scrisd sau acesta nu recunoaste
prestatiile pentru care CFR are dovezi evidente (cu mentionarea expresa a acestora in procesul verbal
de conciliere), Divizia Trafic inainteazd in urmatoarele 5 (cinci) zile lucrdtoare borderourile spre
facturare fara confirmarea beneficiarului, beneficiarul fiind avizat in scris despre acest lucru.

5.4.4 In situatia in care beneficiarul nu se prezinti la conciliere, fird comunicarea unui motiv
bine justificat, CFR intocmeste un proces verbal in care se stabileste cd suma aflatd in litigiu este
certd si borderourile se inainteaza spre facturare in termenele stabilite in contract.

5.5 Recuperarea creantelor TSA

5.5.1 In cazul in care existd facturi emise si neachitate in termen, in termen de 3 zile
lucratoare dupa expirarea acestui termen, SRCF notifica beneficiarul in vederea achitarii datoriilor
restante in maxim 10 (zece) zile calendaristice de la expirarea termenului de platd scadent (ANEXA
3). Notificarea cuprinde sumele restante, termenele de achitare (suplimentare), masurile legale
aplicabile in cazul nerespectdrii acestor termene (interzicerea accesului pe/de pe liniile statiei,
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interzicerea efectudrii experimentelor, interzicerea reludrii circulatiei pe perioadele cu trafic intrerupt,
etc.).

Daca OTF nu achita sumele restante in termenul suplimentar mentionat in notificare, SRCF
va dispune aplicarea masurilor stabilite in respectiva notificare.

La propunerea OTF, cu aprobarea conducerii SRCF, se pot face esalondri de platd pentru
soldurile restante cu respectarea prevederilor in vigoare.

5.5.2 Daca dupa 30 de zile calendaristice de la expirarea termenului de plata scadent (din
facturi) facturile restante nu sunt incad achitate, Divizia Trafic va notifica in scris Directia Trafic
despre acest lucru, mentinand 1n continuare masurile restrictive de la pct.5.5.1.

Pentru OTF care beneficiaza de reduceri ale TUI, in termen de 10 (zece) zile lucratoare
Directia Trafic va face demersurile necesare pentru rezilierea Conventiei privind aplicarea tarifului
redus de utilizare a infrastructurii. Notificarea se va face conform modelului din ANEXA 4.

5.5.3 Daca dupa 60 de zile calendaristice de la expirarea termenului de platd scadent,
mentionat in facturi, nu sunt inca achitate facturile restante, S.T.S.A.L. va Tnainta catre oficiul juridic
dosarul pentru recuperarea creantelor.

5.6 Dispozitii finale

5.6.1 in cazuri bine justificate, la solicitarea scrisi a CFR, termenele pentru transmiterea
borderourilor pot fi prelungite cu acordul beneficiarului.

5.6.2 In cazuri bine justificate, la solicitarea scrisi a beneficiarului, termenele pentru
confirmarea borderourilor de catre OTF pot fi prelungite cu acordul CFR.

5.6.3 In vederea bunei desfasurari a activitatii referitoare la prevederile prezentei proceduri,
la cererea Directia Trafic, Diviziile Trafic vor pune la dispozitie orice situatie solicitata, la adresa de

e-mail TSA@cfr.ro.
6. RESPONSABILITATI

6.1 Structura specializata in acces infrastructura din Directia Trafic

e Efectueaza control prin sondaj in teritoriu conform programului si tematicii aprobate;

e Monitorizeaza, prin activitatile de control, modul in care se aplica prezenta procedura de catre
S.T.S.A.L din Diviziile Trafic si propune masurile corective necesare atunci cand este cazul;

« Centralizeaza situatiile transmise de citre SRCF 1-8 privind borderourile facturate si incasate;

e Primeste de la Directia Operatiuni Financiare din cadrul CFR situatia soldului TSA de la
nivelul SRCF 1 — 8 cu scadentd depasita si urmareste modul in care se intreprind masuri de recuperare
a creantelor;

« Inainteazi conducerii Directiei Trafic propuneri de anulare a Conventiei privind aplicarea
tarifului redus de utilizare a infrastructurii;

6.2 Directia Operatiuni Financiare din cadrul CFR
o Inainteaza lunar citre Directia Trafic situatia soldului TSA de la nivelul SRCF 1 — 8 cu
scadenta depasita;

6.3 Director Regional
¢ Aproba notificdrile de plata, esalonarile de platd, compensarile si actiondrile in instantd pentru
recuperarea creantelor;

6.4 Sef Divizie Trafic

e Monitorizeazd modul in care se aplicd prezenta procedurd de catre S.T.S.A.l. din Divizia
Trafic si stabileste masurile corective necesare atunci cand este cazul;

e Analizeaza lunar activitatea S.T.S.A.I. din Divizia Trafic;
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¢ Aproba cazurile 1n care se poate depdsi termenul limita de intocmire a borderourilor;

e Stabileste, prin decizie scrisa, lista cu beneficiarii pentru care se va obtine confirmarea
prestatiilor la nivelul statiei;

e Solicita informari din parte S.T.S.A.L privind creantele inregistrate la nivelul SRCF;

e Urmareste modul de solutionare a litigiilor si incadrarea in termenele stabilite;

¢ Dispune masuri pentru remedierea tuturor deficientelor constatate in desfasurarea activitatii
de tarifare a serviciilor aditionale nerezolvate la nivelul S.T.S.A.L;

e Semneaza notificarile de platd si/sau a dosarelor de actionare in justitie pentru recuperarea
creantelor;

e Urmareste modul in care personalul S.T.S.A.IL. raspunde in termen la solicitdrile din partea
oficiului juridic;

6.5 Sef Structura Teritoriald Specializata pentru Acces Infrastructura din Divizia Trafic

® Monitorizeaza modul in care se aplicd prezenta procedura de catre statiile de pe raza SRCF si
propune masuri corective necesare atunci cand este cazul;

¢ Organizeaza modul de repartizare a sarcinilor ce decurg din prezenta procedurd pentru intreg
personalul din subordine;

e Raspunde de respectarea termenelor de transmitere a borderourilor de catre Intreg personalul
implicat in circuit si de obtinerea in termen a confirmarilor de la beneficiari;

¢ Contrasemneaza borderourile inaintate la plata;

e Urmdreste In colaborare cu compartimentul economic/sectorul comercial din Divizia
Trafic/SRCEF ca toate borderourile Tnaintate la plata sa fie facturate in termenele din contract;

e Urmadreste evidenta strictd a tuturor borderourilor neconfirmate sau confirmate partial si
organizeaza activitatea de confirmare a acestora;

e Raspunde de elaborarea documentatiei pentru conciliere, in situatiile in care existd borderouri
sau pozitii din borderouri aflate in litigiu;

» Convoca partile la conciliere si urmareste respectarea termenelor pentru conciliere;

e Participd sau deleagad in scris un salariat al S.T.S.A.I. care sd participe la concilierile cu
beneficiarii;

e In colaborare cu sectorul financiar din SRCF urmdreste evidenta tuturor facturilor cu scadenti
depasita;

e In colaborare cu sectorul financiar urmireste respectarea esalonrilor de plati;

e Colaboreaza cu sectorul juridic in vederea recuperarii creantelor prin dosare juridice;

o Lunar, asigurd transmiterea evidentelor privind borderourile facturate si incasate sau a altor
situatii solicitate de catre Directia Trafic.

6.6 Compartiment financiar contabil - Divizia Trafic / Structurd Organizatorica Financiar —
Contabila a SRCF

¢ Emite facturi catre beneficiar cu respectarea termenelor de la pct. 5.3.8;

e [nitiaza demersurile pentru notificarile de platd (in cazul neachitarii in termen a facturilor);

e [a cererea beneficiarilor initiazd esalonarile de plata;

e La cererea beneficiarilor initiaza compensarile;

e Urmadreste plata facturilor si informeaza S.T.S.A.I. de depasirea scadentelor;

6.7 Reprezentant Oficiu Juridic Regional

e Participa la conciliere;

e Semneaza Notificarile de platd initiate de Compartiment financiar contabil;

e Initiazd demersurile pentru actionarea in instantd (in cazul neachitdrii facturilor) pentru
recuperarea sumelor restante;
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6.8 Sef Statie

o Intocmeste si inainteazi la termenele stabilite catre S.T.S.A.L din Diviziile Trafic tabelul
concentrator insotit de borderourile pentru beneficiari, atat pentru statie, cat si pentru haltele afiliate;

e In situatia in care datele primare sunt introduse in aplicatie informaticd dedicata, verifica
modul de introducere a acestora in aplicatie si corectitudinea acestora;

o Intocmeste si semneaza borderourile pentru beneficiarii care au reprezentanti puncte de lucru
locale, atat pentru statie, cat si pentru haltele afiliate;

e Transmite borderourile la beneficiarii care au reprezentanti puncte de lucru locale pentru
confirmare atat pentru statie, cat si pentru haltele afiliate;

e Transmite borderourile confirmate la nivel local, catre S.T.S.A.I. din Divizia Trafic, in
vederea facturarii,

e Transmite borderourile neconfirmate de citre beneficiarii care au reprezentanti puncte de
lucru locale, insotite de justificari, la S.T.S.A.L din Divizia Trafic in vederea concilierii;

¢ Transmite, cu celeritate, catre Divizia Trafic toate documentele solicitate privind borderourile
neconfirmate sau aflate in litigiu;

e Pastreaza si arhiveaza borderourile, confirmarile si documentele justificative in format fizic
pentru o perioada de 7 ani;

7. INFORMATII DOCUMENTATE (iNREGISTRARI):
Borderouri pentru prestatii TSA;

Facturi;

Notificari;

Procese verbale de compensare;

Procese verbale de esalonare;

Procese verbale conciliere;

Dosare juridice de recuperare a creantelor;

AN NN

8. ANEXE
e Anexanr. 1 - Diagrama de proces
Anexa nr. 2 — Notificare OTF achitare datorii restante
Anexa nr. 3 — Notificare OTF privind anularea Conventiei TUI redus
Formulare - Lista de control a editiilor/reviziilor; Formular de analiza a procedurii; Lista de
difuzare/retragere



Anexa nr. 1, PO 0-8.5.3-05, Editia 1, Revizia 2

DIAGRAMA DE PROCES

START

v

INTOCMIRE BORDEROU Confirmare Borderou
(statii CF) < > (Reprezentant pct. de

l lucru local)

Borderouri CENTRALIZARE si INAINTARE

confirmate la statie b BORDEROURI
(S.0.S. — Div TRAFIC)

NU Confirmare DA
Borderou
(Beneficiar)
NU CONCILIERE DA
Beneficiar si
reprezentanti
SRCF
\ 4
Proces Verbal de conciliere
v v
” FACTURARE

L 3| BORDEROU

ADA
Plata

facturi

v

STOP

NU

Recuperare creante

Titular de proces: Directia Trafic;

Proces furnizor: exploatarea infrastructurii feroviare;

Proces client: resurse;

Structuri implicate : CNCF CFR SA Central/SRCF 1-8; beneficiari.



Anexa nr. 2, PO 0-8.5.3-05, Editia 1, Revizia 2

STATIA

TABEL concentrator
cu prestatiile TSA efectuate in statie/hm afiliate pentru luna .......

Statia/ Valoare
Nr. Crt HM afiliata BENEFICIAR Tip Prestatie TSA (fara TVA)

Sef statie
Nume prenume
Semnatura
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Anexa nr. 3, PO 0-8.5.3-05, Editia 1, Revizia 2
Divizia Trafic ...........
Serviciul (S.T.S.A.L)...........
Nr...... /data.........

NOTIFICARE

Catre, OTEF ...aaeeecceenrrrnnneecccceeneeeeeseeenenes

Ref: situatia datoriilor T.S.A - inregistrate ladata de .......................

Va aducem la cunostintd ca la data de ..................... OTF oo, inregistreaza
datorii cu scadenta depdsita din data de .....cc.e.e.. , pentru serviciile aditionale (TSA) in valoare totala
4 (ST lei, defalcate pe prestatii astfel:

e Manevra vehiculelor feroviare: ...eceeeereeees lei;

e Accesul convoaielor de manevra: ......eeeeeeeeeees lei;

e Stationarea operativa a materialului rulant: ......ccceeuenee lei.

e Stationarea la Incarcare/desCarcare: ....eeeeesesssesseses lei.

e Diverse (Penalitati, ridicarea suspendarii €tC) : ..eceerereseesne lei

Sumele defalcate pe fiecare facturd in parte sunt prezentate n anexa la prezentul
document.

Dacd plata datoriilor restante nu se va efectua in termen de 10 zile lucratoare de la
termenul de plata scadent, in conformitate cu prevederile din Contractul de Acces pe Infrastructura
Feroviara nr. ........... incheiat intre CFR §i .ceveeereenne si cu art. 23 (1% din OUG 12/1998
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, CFR va aplica urmatoarele masuri restrictive,
pana la achitarea obligatiilor de plata restante, respectiv:

- suspendarea temporara a furnizarii serviciului de acces convoaie la/de la infrastructura
feroviara CFR, pe SRCF ........cccccoviiennnne ;
- suspendarea ridicdrii Intreruperii activitatii de miscare.

Va rugdm sa efectuati plata facturilor restante in termenul de mai sus si sd ne comunicati
modul de achitare a acestora, pentru a asigura conditiile necesare desfasurdrii normale a activitatii.

Cu stima,
DIRECTOR
Sef Divizie Trafic Sef Divizie Economica
Sef Serviciu ST Sef Oficiu Avizare si

Reprezentare Juridica
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Anexa nr. 4, PO 0-8.5.3-05, Editia 1, Revizia 2
Directia Trafic

Nr...... /data.........
Citre, [ O 1) LR
D-lui Director General...............
Adresa:...ccoeeeiiiiiiiiiiiiiiineinn,
Date de contact:.........ccccevennennnen.
Ref: Datorie (OTF).......... catre CFR (Sucursalele Regionale CF 1 —8)
Prin prezenta, va informdam ca la data de ............. figurati in evidentele CFR (la
Sucursalele Regionale C.F.) cu datorii scadente mai vechi de 35 zile rezultate din derularea
Contractului de acces nr. ........ (valabil pentru perioada ......... ), sume in valoare totala de .........

lei reprezentand tarife pentru serviciile aditionale (TSA), conform Anexei.

Ca urmare, in conformitate cu prevederile din contractul de acces pe infrastructura
feroviarda nr. ......... si cu prevederile art. 23 din OG 12/1998 cu completdrile si modificarile
ulterioare, CFR va suspenda temporar efectuarea de experimente pentru sporirea tonajelor de
remorcat sau modificarea modului de remorcare incepand cu data de ............. ora 0.01, pana la
achitarea totald a acestor obligatii restante.

De asemenea, in conformitate cu art. ... din Conventia privind aplicarea TUI redus
pentru trenurile cu UTI incheiata intre CFR si OTF, aceasta se va rezilia incepand cu data de .......
ora 0,01.

Va rugdm sa efectuati achitarea integrald a sumelor restante aferente TSA in cel mai scurt
timp pentru a se asigura conditiile necesare desfasurarii normale a activitatii si pentru a se evita
aplicarea masurilor mai sus mentionate.

Cu stima,

Director General

Director General Adj. Exploatare Director Financiar

Director Directia Trafic Director Directia Juridicd Director Operatiuni Financiare




LISTA DE CONTROL A EDITHLOR / REVIZIILOR DOCUMENTULUI
PROCEDURA OPERATIONALA

CIRCUITUL BORDEROURILOR INTOCMITE

PENTRU TARIFAREA SERVICIILOR ADITIONALE
Cod: PO 0-8.5.3-05 Editia 1, Revizia 2

Ed/ Motivul Capitolul, paragraful/ Data
Rev | modificarii pagina/ randul intrarii Elaborat / Aprobat
modificat in revizuit
vigoare Prenume, Prenume, NUME
NUME
Elaborare Estrella
1/0 | initiald - 23.08. STEFANESCU Ioan PINTEA
2021
Cap. 5.2, modificat
pct. 5.2.1;
grci\lﬁgge Cap. 5.3, modificat
pct. 5.3.1; 5.3.3; 5.3.5, Estrella
1/1 | Acces 9 < Ioan PINTEA
2001/2022 ggg, 5.3.7; adaugat 2021 STEFANESCU
Art. 5 Pet. 5.3 Cap.5.5, adaugat 5.5.1,
5.5.2
Estrella Ion SIMU-
12 2025 STEFANESCU ALEXANDRU

£0-7.5-01-01, Ed. 6, Rev. 0




FORMULAR DE ANALIZA A DOCUMENTULUI

PROCEDURA OPERATIONALA

CIRCUITUL BORDEROURILOR INTOCMITE
PENTRU TARIFAREA SERVICIILOR ADITIONALE

Cod: PO 0-8.5.3-05 Editia 1, Revizia 2

Nr. SO care au participat la analiza | Au formulat puncte .
. Observatii
crt. documentului de vedere
1. | Directia Trafic X
2. | Directia Juridica X
3. | Directia Operatiuni Financiare X
4. | SRCF Bucuresti X
5. | SRCF Craiova X
7. | SRCF Timisoara X
6. | SRCF Clyj X
7. | SRCF Brasov X
8. | SRCF lasi X
9. | SRCF Galati X
10. | SRCF Constanta X
11. | Directia Tehnica, SMSCP X din punct de vedere SMCM
12. | RGSCF X
£0-7.5-01-02, Ed. 6, Rev. 0
Nr. Denumire document (cod/actualizare):
exemplar | Difuzat: Retras:
Cod: PO 0-8.5.3-05, Editia 1, Revizia 1 PO 0-8.5.3-05,
Editia 1, Revizia 0
Destinatar Nume, prenume Data Data
1/ SRCF Bucuresti
2/ SRCF Craiova
3/ SRCF Timisoara
4/ SRCF Clyj
5/ SRCF Brasov
6/ SRCF lasi
7/ SRCF Galati
8/ SRCF Constanta

£0-7.5-01-03, Ed. 6, Rev. 0




